OBEC DOUBRAVA
Doubrava ¢p. 599, 735 33 Doubrava

ZASADY PRO VYDAVANI OBECNIHO ZPRAVODAJE

Redakeni rada zpravodaje (dale jen ,Redakéni rada,) na svém zasedani dne 13. 03. 2023
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schvalila tyto ,Zasady pro vydavani Obecniho zpravodaje“.

l.
Uvodni ustanoveni

Zasady upravuji vydavani Obecniho zpravodaje (dale také zpravodaj) z hlediska:
a) tematického zaméfeni a obsahové napiné zpravodaje;
b) pfipravy a distribuce jednotlivych vydani zpravodaje.

Zasady jsou zavazné pro v8echny organy statni spravy a samospravy obce Doubrava
a pro v8echny dalsi autory z fad vefejnosti.

1.
Zakladni ustanoveni

Vydavatelem zpravodaje je obec Doubrava, OU Doubrava, &.p. 599, 735 33 Doubrava.
Zpravodaj je registrovan u Ministerstva kultury CR pod e.&. MK CR E 12154,
Vydavani zpravodaje fidi Redakéni rada.

Zpravodaj je vydavan 1x mésicné ve formatu A4. Vychazi 11x roéné (jednou mésiéné,
v dobé letnich prazdnin pouze dvojCislo). Je distribuovan bezplatné do vSech
domacnosti obce Doubrava.

O vydani mimofradného Cisla zpravodaje rozhoduje Zastupitelstvo obce Doubrava.
Kazdé &islo zpravodaje ma svou oficialni uzavérku, ktera je vzdy 15. den v mésici do
09:00 hod. Pokud 15. den pfipadne na den volna nebo statni svatek je datum uzavérky
vzdy uverejnéno v tirazi zpravodaje.

Zpravodaj vychazi také v elektronické podobé na webovych strankach obce
www.doubrava.cz .

[l.
Tematické zaméreni a obsah zpravodaje

Vv

dalezitych sdélenich obecniho Ufadu v oblasti samospravné i pfenesené pulsobnosti,
o kultufe, o informacich ze Zivota organizaci a spolku, které puasobi v obci,
spolecenskych akcich, sportu, vyznamnych udalostech v regionu apod.

Pro naplnéni poslani dle odstavce 1 jsou ve zpravodaji zvefejhiovany zejména:

a) informace o Cinnosti statni spravy a samospravy obce Doubrava;

b) sdéleni a informace z déni v obci Doubrava;

c) informace organizaci zfizovanych obci Doubrava;

d) informace spolkl a neziskovych organizaci, které pusobi na Uzemi obce Doubrava;
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e) nazory ¢lenl zastupitelstva obce Doubrava na feSeni aktualnich problému v obci
Doubrava;
f) nazory ob&anu tykajici se déni v obci Doubrava.
(dale jen ,pfispévky)
Prispévky jsou ve zpravodaiji zvefejfiovany formou:
a) pravidelnych rubrik;
b) samostatnych ¢lank;
c) inzerat(.
Prispévky uvefejnéné ve zpravodaji nejsou honorovany. NevyZzadané materidly se
nevraceji.
Pro zvefejfiovani prispévkl byla stanovena zavazna pravidla (Pravidla pro
uverejnovani pfispévkud — viz. pfiloha ¢.1).

V.
Inzerce

Inzerce je ve zpravodaji zvefejiiovana za uplatu v pfipadé, ze se jedna o komeréni
inzerci. VySi uhrady za inzerci stanovi Rada obce Doubrava (platny Cenik inzerce
Obecniho zpravodaje Doubrava — viz. pfiloha &.2).

Za obsah inzeratu odpovida inzerent ve smyslu obecné platnych predpisu.

V.
Redakéni rada zpravodaje

Redakéni rada za svou €innost odpovida Zastupitelstvu obce Doubrava.

Zastupitelstvo obce Doubrava voli pfedsedu a ¢leny redakéni rady.

Celkovy pocet ¢lenu redakéni rady je vzdy lichy.

Predseda redakéni rady:

a) svolava redakéni radu;

b) sestavuje harmonogram praci redakéni rady;

c) Fidi redakéni radu a je za jeji Cinnost odpovédny;

d) minimalné jednou za Ctvrtleti svola redakéni radu;

e) vyhotovuje zapis z redakéni rady;

f) ma pravo zadat informace o pribéhu pfiprav zpravodaje;

g) v pfipadé nepfitomnosti pfedsedy redakéni rady pfebira povinnosti pfedsedy jim
povéfeny zastupce.

h) navrhuje mozné zmény terminu uzavérek zpravodaje.

Redakéni rada:

a) navrhuje tematicky obsah zpravodaje;

b) navrhuje konkrétni obsah a Upravu zpravodaje;

c) projednava stiznosti, podnéty a navrhy ve véci obsahu a grafické upravy
zpravodaje;

d) je opravnéna nezverfejnit zejména takové pfispévky, které by prokazatelné
poskozovaly jméno obce Doubrava nebo by popiraly demokratické hodnoty &i by
uvadély zjevné nepravdivé informace a nepravdivé skuteCnosti o konkrétnich
fyzickych nebo pravnickych osobach. Toto se vztahuje také na pfFispévky
zastupitelQ.

e) funguje jako poradni organ webovych stranek obce;

f) projednava stiznosti, podnéty a navrhy ve véci obsahu a grafické upravy webovych
stranek obce.
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g) funguje jako poradni organ pro tvorbu kalendare obce;

h) V pfipadé potfeby mize predseda nebo Clenové redakéni rady vznést podnét ke
svolani redak¢ni rady v mimofadném terminu.

Redakéni rada rozhoduje na zasedanich redakéni rady (dale jen ,zasedani®). Ze

zasedani redak¢ni rady se vyhotovuje zapis. Redakéni rada je schopna se usnaset, je-

li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lenli. Rozhodovani v redakéni radé je

kolektivni a vétSinové.

Slozeni redakéni rady je uvedeno v tirazi Zpravodaje a na webovych strankach obce.

Zasedani redakéni rady je nevefejné. Pfipadné naméty pro praci redakéni rady ze

strany ob¢anu jsou pfijimany v pisemné podobé na adresu Obecniho ufadu Doubrava,

€.p. 599, 735 33 Doubrava nebo elektronické podobé na e-mail redakce:

huganova@doubrava.cz.

VI.
Redakce

Cleny redakce jsou vzdy redaktor, starosta obce a vedouci hospodafsko-spravniho

odboru Obecniho ufadu Doubrava.

Redakce:

a) schvaluje tematicky obsah zpravodaje;

b) schvaluje konkrétni obsah a upravu zpravodaje;

¢) schvaluje finalni verzi webovych stranek obce;

d) schvaluje finalni verzi kalendare obce;

e) v pfipadé potfeby mulze redakce vznést podnét ke svolani redakéni rady
v mimofadném terminu.

f) se dle potfeby ucastni zasedani redakéni rady

VII.
Redaktor

Redaktor:

a) zpracovava prispévky do kone¢né podoby a pfedklada je ke schvaleni redakci;

b) zajiStuje napln pravidelnych rubrik a dalSich pfispévku informujicich o €innosti obce
Doubrava;

c) zajistuje pfFispévky informujici o kulturnich a spoleCenskych akcich pofadanych
obci Doubrava;

d) zajiStuje spolupraci se spolky a neziskovymi organizacemi, které pisobi na uzemi
obce Doubrava;

e) zajiStuje spolupraci s pfispévkovymi organizacemi, jejichz zfizovatelem je obec
Doubrava;

f) ucastni se zasedani redakéni rady;

g) odpovida za predani podkladl zpravodaje ke grafické pfipravé a naslednému tisku;

h) odpovida za pfedani zpravodaje k distribuci;

i) odpovida za vedeni objednavek inzerce a pfedava podklady pro fakturaci inzerce
financni uctarné Obecniho Ufadu Doubrava.
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VIII.
Priprava vydani Zpravodaje

Prispévky uréené ke zvefejnéni ve zpravodaji shromazduje redaktor.

Zverejnény jsou pfispévky, které byly prfedany do uzavérky jednotlivych vydani
zpravodaje. Pokud jejich rozsah pfesahuje mozZnosti daného vydani, navrhne redaktor
podle stanovenych priorit vybér pfispévkl ke zvefejnéni.

V kazdém vydani zpravodaje jsou zvefejnény pravidelné rubriky a dalSi aktualni
pfispévky informujici o &innosti mistni samospravy a obecniho udfadu. Dale jsou
zverejnény prispévky zastupitell a ob&and dle priorit vyplyvajicich z €l. 11l odst. 2.

IX.
Financovani zpravodaje

Naklady na vydavani zpravodaje jsou hrazeny z rozpoctu obce.
Platby za zvefejnéni inzeratl ve zpravodaji jsou pfijmem do rozpoctu obce.

X.
Zavérecné ustanoveni

Nedilnou soucasti Zasad jsou pfilohy:

Priloha ¢.1 — Podminky pro uverejiiovani prispévka v Obecnim zpravodaji obce
Doubrava

Priloha ¢.2 — Podminky pro uverejiiovani inzerce v Obecnim zpravodaji obce
Doubrava a cenik inzerce

Ptiloha ¢.3 — Vzor formulare — Objednavka inzerce v Obecnim zpravodaji

Témito Zasadami se rudi ,Zasady pro vydavani Obecniho zpravodaje“ platné od
11.02.2016 schvalené usnesenim Rady obce Doubrava €. 345/27/16 ze dne
10.02.2016 a zruSené usnesenim Rady obce Doubrava ¢ 90/09/23 ze dne 08. 03. 2023.

Tyto Zasady nabyvaji u¢innosti dne 13. 03. 2023.

V Doubravé dne 13. 03. 2023

Ing. Klara Mikulova
predsedkyné Redakéni rady Obecniho zpravodaje
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Pfiloha €.1 Zasad pro vydavani
Obecniho zpravodaje

Podminky pro uverejiiovani prispévku
v Obecnim zpravodaji obce Doubrava

Obecni zpravodaj vychazi 11x ro¢né (jednou mésiéné, v dobé letnich prazdnin pouze
dvojcislo) v nakladu 550ks je distribuovan zdarma do vSech domacnosti v obci Doubrava. Je
registrovan u Ministerstva kultury CR pod e.6. MK CR E 12154. Vlydavatelem Obecniho
zpravodaje je Obec Doubrava, OU Doubrava, &.p. 599, 735 33 Doubrava, IC: 00562424,

Obecni zpravodaj (dale jen ,zpravodaj) je informacni tiskovinou vydavanou obci Doubrava.
sdélenich obecniho Ufadu v oblasti samostatné i pfenesené pulsobnosti, o kultufe, o
informacich ze zivota organizaci a spolku, které pasobi v obci, spole€enskych akcich, sportu,
vyznamnych udalostech v regionu, apod. Pro zvefejfiovani pfispévkl schvalila Redakeni rada
zpravodaje nasledujici pravidla:

1. Uzavérka pfijimani pfispévkl pro aktualni vydani je vzdy 15. den v mésici do 09:00
hodin. Pokud 15. den pfipadne na den volna nebo statni svatek, je datum uzavérky
vzdy uvefejnéno v tirdzi zpravodaje. Pfispévky, které budou doruceny po terminu
uzavérky, nemusi byt ve zpravodaji zverejnény.

2. Prispévky je mozné prfedavat nejlépe v elektronické podobé (e-mail:

huganova@doubrava.cz nebo obec@doubrava.cz, USB flash disk) sfadnym

oznaéenim PRISPEVEK DO OBECNiHO ZPRAVODAJE.

Texty musi byt zpracovavany v bézném textovém formatu.

4. Rozsah pfispévku by nemél prekro it 74 str. A4. DelSi pfispévky nemusi byt uvefejnény
(podminky pro uvefejfiovani prispévkl zastupitell viz. bod ¢.11).

5. Fotografie a dalSi doprovodné grafické materialy se dodavaji v grafickych formatech
(ipg, gif) jako samostatné soubory. Historické fotografie, které nejsou v digitalni
podobé, je mozné dodat v klasickém provedeni.

6. O zvefejnéni fotografie rozhoduje vydavatel.

7. Kazdy pfispévek musi obsahovat nazev a musi byt podepsan jménem a pfijmenim

autora, pfipadné nazvem organizace, za kterou je pfispévek poslan.

Anonymy nebudou zvefejhovany.

9. Redakce se nemusi ztotoznovat s nékterymi nazory v uvedenych pfispévcich.

10. Pfispévky musi respektovat zasady slusného chovani, nesmi obsahovat vulgarni
urazky, osoCovani, pomluvy apod. Nasledkem nerespektovani téchto pravidel je
nezvefejnéni prispévku. RedakCni rada je opravnéna nezvefejnit zejména takové
prispévky, které by prokazatelné poskozovaly jméno obce Doubrava nebo by popiraly
demokratické hodnoty &i by uvadély zjevné nepravdivé informace a nepravdivé
skute€nosti o konkrétnich fyzickych nebo pravnickych osobach. Toto se vztahuje také
na prispévky zastupitell. Autor plné odpovida za davéryhodnost pfispévki.

w

o
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Prispévky zastupitel(:

- Vsouladu s ustanovenim § 4a Tiskového zakona, poskytne vydavatel zastupitelim
obce pfiméfeny prostor pro uvefejnéni sdéleni, které vyjadfuje jejich nazory tykajici
se obce.

- Pro rubriku nazvanou ,Nazory naSich zastupitel(" je vyhrazena jedna strana za
hlavni zpravodajskou Casti zpravodaje.

- Vydavatel poskytne kazdému jednotlivému zastupiteli pro vyjadfeni nazoru
v kazdém vydani zpravodaje nejvy$e 500 znaku vEetné mezer s tim, Ze zastupitel
muze predat soucasné s prispévkem také jeho rozsSifenou verzi v neomezeném
rozsahu k uvefejnéni na webovych strankach obce.

- Jednotlivé pfispévky budou do rubriky fazeny podle abecedniho pofadi pfijmeni
zastupitel(.

- Vyhrazeného prostoru se zastupitel nemuze vzdat ve prospéch jiného zastupitele
Ci politického klubu ani ho prevést do dalSiho vydani — zastupitel, ktery sv(j prostor
nevyuzije, o n&j v daném vydani zpravodaje pfichazi.

- Trvalym obsahem rubriky bude odkaz na webové stranky, na nichz si pFipadni
zajemci mohou predist zastupiteltv pfispévek v plném znéni a neomezené délce
(weboveé stranky obce - sekce ,Nazory zastupitell"),

- Prispévky do rubriky se redakci pfedavaji zpisobem a ve lhutach stanovenych
témito zasadami.

-V pfipadé, ze autor nedodrzi stanoveny rozsah pfispévku nebo termin uzavérky
nebo v pfipadé, Ze text pFispévku je v rozporu s pravidly pro uvefejiiovani
prispévku, ma redakce pravo text nezaradit.

- Prispévky zastupiteld mohou byt uverejhiovany ve Ihité 3 mésicu ode dne jejich
zaslani.

Ve zpravodaji neni mozné uvadét tyto politické prispévky (volebni programy, politické

komentare, pfedvolebni rozhovory, ¢lanky s pfedvolebni tématikou).

O nezvefejnéni pFispévku rozhoduje redakéni rada. Autor pFispévku, o kterém bylo

rozhodnuto, ze nebude zvefejnén, bude o této zalezZitosti uvédomen. Zaroven pak

muze byt vyzvan k mozné upravé svého pfispévku tak, aby splfioval veSkera pravidla

pro uvefejnéni. Vtomto pfipadé nemuize byt zaruCeno oftiSténi prFispévku

v pozadovaném terminu.

Prispévky vykazujici znaky komeréni reklamy nejsou zvefejiovany jako pfispévky.

V pfipadé, Zze bude mit pfispévovatel zajem o placenou inzerci, je tfeba zaslat vyplnény

formulafr objednavky na adresu obecniho ufadu (viz. Pfiloha €. 3 — Vzor formulafe —

Objednavka inzerce v Obecnim zpravodaji).

VSechny pfispévky jsou posuzované redakci, ktera si vyhrazuje pravo na kraceni

a stylistickou a gramatickou upravu. Zasadni upravy se provadi se souhlasem autora.

Vydavatel mize odsunout zvefejnéni prispévku do nékterého z nasledujicich vydani

zpravodaje. Autor prispévku bude o této skuteCnosti uvédomen. Za zvefejhované

pfispévky neni poskytovan honorar.

Nevyzadané prispévky a fotografie se nevraceji.

Vydavatel si vyhrazuje pravo:

a) prednostné zverejnit prispévky o akcich pofadanych Obci Doubrava a dillezité
informace z radnice nebo z déni v obci;

b) urcit zafazeni pfispévku do vhodné rubriky;

c) urcit grafické zpracovani pfispévku.
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Kontakt na redakci Obecniho zpravodaje:

Obecni urad Doubrava

¢.p. 599

735 33 Doubrava

Tel.: 596 512 980

e-mail: huganova@doubrava.cz ; obec@doubrava.cz

Elektronické vydani na internetovych strankach obce: www.doubrava.cz
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Pfiloha €.2 Zasad pro vydavani
Obecniho zpravodaje

Podminky pro uverejnovani inzerce
v Obecnim zpravodaji obce Doubrava a cenik inzerce

Obecni zpravodaj vychazi 11x rotné (jednou mésiéné, v dobé letnich prazdnin pouze
dvojcislo) v nakladu 550ks je distribuovan zdarma do vSech domacnosti v obci Doubrava. Je
registrovan u Ministerstva kultury CR pod e.6. MK CR E 12154. Vydavatelem Obecniho
zpravodaje je Obec Doubrava, OU Doubrava, &.p. 599, 735 33 Doubrava, IC: 00562424.

Pro zvefejfiovani inzerce schvalila Redakéni rada zpravodaje nasledujici podminky:

1) Inzeraty jsou pfijimany na zakladé pisemné objednavky.

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Objednavky inzerce (pfedem schvéleny tiskopis; Pfiloha ¢.3 — Vzor formulare —
Objednavka inzerce v Obecnim zpravodaji) je mozno zasilat:

a) pisemné na adresu: Obecni Ufad Doubrava, €.p. 599, 735 33 Doubrava

b) e-mailem na adresu: huganova@doubrava.cz ; obec@doubrava.cz .

Inzerat je tfeba poslat v potfebném rozliseni v elektronické podobé, graficky zpracovany ve
formatech jpg, doc nebo pdf na jeden z vySe uvedenych e-maild a s fadnym oznacenim
INZERCE V OBECNIM ZPRAVODAJI.

Graficky nezpracované inzeraty se nepfijimaiji.

Splatnost inzeratu je na zakladé vystavené faktury, ktera je zasilana spole€né s aktualnim
vydanim Obecniho zpravodaje. Faktura za kazdou inzerci (jednorazovou i opakovanou) je
vystavovana po jejim prvnim zvefejnéni v Obecnim zpravodaji a je splatna do doby
splatnosti uvedené na faktufe. Nebude-li faktura za inzerci v Obecnim zpravodaji uhrazena
po jejim prvnim zvefejnéni, muze vydavatel odmitnout dalSi zvefejiovani této inzerce.
Inzerent je vSak povinen uhradit fakturu za jiz zvefejnénou inzerci.

Termin uzavérky pro pfijem inzerce je vzdy 10. den v mésici (pro vydani v mésici
nasledujicim)

Inzerent odpovida za obsah a pravni pfipustnost textovych a obrazovych pfedioh pro
inzerci. Vydavatel neodpovida za obsahovou spravnost udaju v uverejnénych inzeratech a
neni povinen zkoumat, zda jimi nejsou poruSovana prava tfetich osob.

Vydavatel neodpovida za pravdivost udaju obsazenych v inzerci.

Jakakoliv politicka inzerce nebude pfijimana. V pfipadé, Ze Zastupitelstvo obce Doubrava
rozhodne o vydani mimofadného inzertniho Cisla zpravodaje k volbam, bude tato inzerce
umoznéna.

Informace, sdéleni a oznameni Ufadu prace, finanéniho Ufadu, vodaren, energetikd apod.
Nejedna se o inzerci, ale o bezplatné poskytovani informaci nekomer¢niho charakteru
Siroké vefejnosti. V pfipadé pozadavki na uvefejnéni informaci o prodeji nemovitosti,
vyrobcich a sluzbach atd. se jedna o klasickou inzerci, ktera bude zpoplatfiovana.

10) Pravo odmitnout inzerci. Vydavatel je opravnén odmitnout uvefejnéni inzeratu jen

v pfipadé, kdy jeho znéni nebo vyznam odporuje etickym zasadam nebo, je-li v rozporu
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s pravnimi pfedpisy. Vydavatel si vyhrazuje pravo nepfijmout objednavku inzerce od
inzerentu, ktefi dluzi za dfive zvefejnénou inzerci.

11) V pfipadé, ze pro dany mésic jiz bude kapacita zpravodaje zcela napinéna, vyhrazuje si

vydavatel pravo objednavky inzerce nepfijimat nebo odlozit jejich zvefejnéni na pozdé&jsi
vydani a to vSe se souhlasem objednatele.

12) Cenik inzerce v Obecnim zpravodaji

1.320,- K¢ cela strana + DPH (21%)

660,- K& 1/2 A4 + DPH

330,- 1/4 A4 + DPH

165,- K& 1/8 A4 + DPH

Tento cenik se vztahuje také na inzertni ¢lanky.

Cenik inzerce byl schvalen Radou obce doubrava usnesenim €. 89/09/23 dne 08. 03. 2023.
13) Platba za inzerci

Platbu je mozno provést:

Bezhotovostnim prevodem na ucet obce Doubrava u Komercni banky a.s. Cislo uctu
3421791/0100

Osobné na pokladné Obecniho ufadu Doubrava, €.p. 599, 735 33 Doubrava

Pokladni hodiny: pondéli, stfeda 7:30-11:30 12:30-16:00

Kontakt na redakci Obecniho zpravodaje:

Obecni ufad Doubrava

¢.p. 599

735 33 Doubrava

Tel.: 596 512 980

e-mail: huganova@doubrava.cz ; obec@doubrava.cz

Elektronické vydani na internetovych strankach obce: www.doubrava.cz


mailto:huganova@doubrava.cz
mailto:obec@doubrava.cz
http://www.doubrava.cz/

OBEC DOUBRAVA
Doubrava ¢p. 599, 735 33 Doubrava

Pfiloha €.3 Zasad pro vydavani
Obecniho zpravodaje

OBJEDNAVKA
INZERCE V OBECNIM ZPRAVODAJI
C.: (vypini zhotovitel)

Zhotovitel: Obec Doubrava, ¢.p. 599, 735 33 Doubrava

Objednatel:

Nazev spolecnosti/jméno a prijmeni

ICO/DIC

Datum narozeni (u fyzickych osob)

Sidlo spolecnosti/adresa objednatele

Telefonni ¢islo na kontakini osobu

Rozsah inzerce; uvedte presné
rozsah inzerce dle ceniku

Meésic prvniho zverejnéni (nejdrive mésic
nasledujici po mesici vystaveni
objednavky)

Pocet opakovani inzerce

Datum vystaveni objednavky

Objednavku vystavil/a

] ] Uved'te e-mail pro zasilani faktury:
Souhlasim s elektronickou fakturaci

na e-mail:

Poznamka: OBJEDNAVKY SE PRIJIMAJL VZDY NEJPOZDEJI DO 10. DNE V MESICI (PRO 1. VYDANI
V MES{CI NASLEDUJICM).

razitko a podpis zhotovitele podpis objednatele

Dilezité upozornéni:

V ptipad€, Ze pro dany mésic jiz bude kapacita Obecniho zpravodaje zcela naplnéna, vyhrazuje si vydavatel pravo objednavky
inzerce neprijimat nebo odloZit jejich zvefejnéni na pozdéjsi vydani Obecniho zpravodaje a to vse se souhlasem objednatele.
Podklady inzeratl mohou byt dodavany pouze v elektronické podobé ve formatech jpg, doc, pdf s fadnym oznaenim INZERCE
V OBECNIM ZPRAVODAII.

Kontakty pro zasilani podkladdl pro inzerci: Obecni Gfad Doubrava, ¢.p. 599, 735 33 Doubrava, huganova@doubrava.cz
Kontaktni osoba: Sarka Hugarnova, tel.: 596 512 980

www.doubrava.cz
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