3. Usek finanéni uétarny a rozpoétu
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asti ,,Usek uéetnictvi

samostatné vede ucetnictvi obce; vede ucetni knihu, sestavuje ucetni zavérku,
provadi predkontace ucetnich dokladl a jejich prouctovani véetné zpracovani
vystupnich sestav,

provadi zapis do KDF, uhradu doSlych faktur a vystavuje faktury obce,

zajistuje styk s bankou véetné vzdalené spravy,

zpracovava rozbory o hospodafeni obce,

kontroluje cestovni pfikazy z hlediska spravnosti zuc¢tovani,

zpracovava pravidla pro obéh ucetnich doklad,

ve spolupraci s referentem majetkové spravy provadi odsouhlaseni ucetniho
stavu,

provadi kontrolu poskytnutych zaloh a pfispévku pfispévkovym organizacim,
provadi uctovani cizich prostfedkd nesvépravnych osob a cizich prostfedkd na
zvlastnim uctu vefejnych sbirek.

v éasti ,,Usek rozpoétu“
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pfipravuje a sestavuje rozpocet obce,

provadi rozpis, kontrolu a sleduje pInéni rozpoc¢tu,

zajistuje rozpocCtové zmeény, vede evidenci rozpoctovych opatfeni schvalenych
zastupitelstvem obce.

v &asti ,,Usek vefejnospravni kontroly*
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zpracovava rocni plan verejnospravnich kontrol, ktery schvaluje starostka obce,
provadi nasledné kontroly hospodareni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych
organizaci, jejichz zfizovatelem je obec a u pfijemcu verejné finanéni podpory
(dotaci, dart apod.),

protokoly nebo zapisy pofizené z vefejnospravnich kontrol projednava se
starostkou obce,

na zakladé vysledku kontrol stanovuje opatfeni k napravé nedostatkl a uruje
termin k jejich odstranéni,

provadi nasledné kontroly, pfi kterych provéfuje, zda pfijata opatfeni byla
v daném terminu splnéna.

c¢asti ,,DalSi ¢innosti“

pIni ukoly vyplyvajici ze vztahu obce k pfispévkove organizaci,

zajistuje statistické vykaznictvi pro ufad prace a CSU,

zajistuje vykaznictvi pro finanéni ufad a spolupracuje s auditorem a danovymi
poradci,

vede agendu pojisténi obecniho majetku.



