Uplatnéni prav subjektu udaja — postup
Spole¢na ustanoveni

Vykon prav subjektu Udajl v organizaci koordinuje povéfenec pro ochranu osobnich udajd
(dale jen ,Povérfenec®) v soucinnosti s odpovédnymi zameéstnanci, do jejichz pasobnosti
spada pfisludny pozadavek na uplatnéni prava.

Odpovédni zaméstnanci jsou povinni Povéfenci poskytnout potfebnou soucinnost pro
koordinaci vykonu prav subjektu udaja.

Pro zadosti o uplatnéni prav subjektu udaju je zfizeno u organizace tzv. vstupni misto
» Povérenec (jeho kontaktni idaje jsou zvefejnény na webovych strankach organizace).

V pfipadé doruCeni zadosti na jiné nez ,vstupni misto“ je pfijemce povinen pfedat co
nejdfive tuto Zadost Povérenci.

Pfed zahajenim vyfizovani Zadosti o uplatnéni prava, v prvni fadé Povéfenec ovéri
totoznost zadatele, ktery uplatfiuje pravo, tj. zda se skute¢né jedna o subjekt udaju (FO,
k niZ se osobni udaje vztahuiji).

Tato povinnost se nevztahuje na pfipady, kdy je Zadost doru¢ena prostfednictvim vefejné
datové sité (datovou schrankou FO) nebo elektronickou postou podepsanou zaru¢enym
elektronickym podpisem.

Dalsi zplsob doruéeni zadosti:

a) prostrednictvim posty — odeSle Povérfenec pisemnosti s informacemi o vyfizeni
nebo fedeni zadosti do VLASTNICH RUKOU adresata/zadatele.

b) osobni pfedani — ovéfi Povéfenec nebo zaméstnanec, ktery Zadost pfijima,
totoznost dle predlozeného dokladu totoznosti a sou€asné projedna zpusob

C) predani pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo feSeni zadosti.

Pokud Povérenec vyhodnoti, Ze nema dostatek udaju k fadné identifikaci, informuje o tom
Zadatele a vykon prava neumozni, az do doby dopInéni potfebnych udaju.

Lhuata pro vyfizeni prav se zapocitava od okamziku ovéfeni totoZnosti zadatele.
Vyfizovani probiha nasledujicim zpisobem:

a) Povérfenec rozesle kopie zadosti o uplatnéni prava subjektu udaji vSem pfisluSnym
oddélenim k zajisténi vykonu prav subjektu udaju.

b) Odpovédni zaméstnanci zajisti realizaci vykonu prav subjektu udaji v soucdinnosti
s Povéfencem.

c) Odpovédni zaméstnanci po zajisténi vykonu prav subjektu udaju predlozi Povérenci
do Ihuty 14 dnu od sdéleni pozadavku navrh odpovédi, resp. informace o feSeni
pozadavku na uplatnéni prava.

Subjekt udaju je Povéfencem vzdy informovan o feSeni jeho pozadavku na uplatnéni prava
ve stanovené Ihaté, tj. bez zbyte€ného odkladu do 30 dnl od obdrzeni Zadosti.

Pfedmétem informace je/jsou:

a) pfijata opatfeni, nebo

b) prodlouzeni Ihity pro uplatnéni pfisluSného prava (max. o 2 mésice) véetné divodu
prodlouzeni této lhaty, nebo

c) divody nepfijeti pozadovanych opatieni, moznost podat stiznost u UOOU, zadat
0 soudni ochranu.

Informace, veSkera sdéleni a provedené ukony na zadost subjektu udaju se poskytuji
a Cini bezplatné.



V' pfipadé, kdy jsou podané zadosti subjektem Uudaji zjevné nedlvodné nebo
nepfimérené, pripadné se opakujici, muze spravce bud’ ulozit prfiméfeny poplatek, nebo
odmitnout Zadosti vyhovet.

Zjevnou nedlivodnost nebo neprimérenost vzdy doklada spravce. V ramci plnéni
obecneé informacni povinnosti uvefejnéné na internetovych strankach organizace jsou
subjekty Udajl informovany o jejich pravech, véetné prava podat stiznost u UOOU.

9. Poveérenec eviduje veSkeré zadosti o uplatnéni prav a zplsob jejich vyfizeni, véetné
odpovédi.

Pravo na pristup k osobnim udajim

1. Subjekt udajli ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda jsou &i nejsou jeho osobni udaje
zpracovavany. Pokud jsou zpracovavany, ma pravo tyto osobni udaje ziskat (v pfipadé
jeho vysloveného zajmu tyto osobni Udaje ziska formou kopie).

Zaroven ma pravo ziskat nasledujici informace o jeho zpracovavanych osobnich udajich:

a) za jakym ucelem jsou zpracovavany,

b) jaké jsou kategorie dotéenych osobnich udajd,

c) kdo jsou pfijemci nebo kategorie pfijemct, kterym osobni udaje byly nebo budou
zpfistupnény, zejména pokud by se jednalo o zemé& mimo EU (tfeti zemé) nebo
mezinarodni organizace,

d) planovana doba, po kterou budou osobni Udaje ulozeny, nebo kritéria pro uréeni této
doby (napf. skartaéni lhity dle spisového fadu),

e) existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udaju, pravo
vznést namitku,

f) pravo podat stiznost u UOOU,

g) veSkeré dostupné informace o zdroji osobnich udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu
Udajl (napf. z informacnich systému jinych spravcu, katastru nemovitosti atd.).

2. Podklady pro potvrzeni vydavané subjektu udajld a informaci o zpracovavanych osobnich
udajich subjektu Udaji predavaji odpovédni zaméstnanci Povérfenci pro ochranu
osobnich udaja do Ihaty 14 dnd od sdéleni pozadavku (bod €. 7. c).

Pravo na opravu nepresnych osobnich udajua

1. PFesnost udaju bude ovéfovana na zakladé zpochybnéni zpracovavanych osobnich udajl
subjektem udaji a na zakladé jeho zadosti o opravu nebo v pfipadech, kdy ji zpochybni
jin osoba.

2. PrisluSny zaméstnanec v soucinnosti s Povéfencem ovéfi skuteCny stav (pfesnost)
dotenych zpracovavanych osobnich udajd subjektu udaju.

3. Povéfenec vyzada od subjektu udaju relevantni doklad nebo informaci, stvrzujici
avizovanou nepfesnost ve zpracovani osobnich udaju.

4. V pfipadé zjisténi nepfesnych osobnich udaji, odpovédny zaméstnanec dle doloZzeného
stavu neprodlené zajisti provedeni opravy nepfesnych zpracovavanych osobnich udaju.

Pravo na vymaz

1. Povinnost spravce zlikvidovat osobni udaje, pokud je spinéna alespori jedna podminka:

a) osobni udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany,

b) subjekt udaju odvola souhlas a neexistuje zadny dalSi pravni davod pro zpracovani,

c) subjekt udaju vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné prevazuijici
opravnéné divody pro zpracovani,

d) osobni udaje byly zpracovavany protipravné,

e) osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.
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Odpovédny zameéstnanec v soucinnosti s Povéfencem nejdfive oveéfi, zda jsou osobni
Udaje subjektu udajl spravce zpracovavany, pro jaké ucely a na zakladé jakého pravniho
davodu.

Nasledné Povérenec posoudi zpracovani osobnich udaju a rozhodne, zda je splnéna
alespon jedna z podminek uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku. Pokud ano, odpovédny
zaméstnanec na navrh Povéfence neprodlené zajisti ukonceni zpracovani a likvidaci
téchto osobni udaja.

Pravo na vymaz se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, nebo pro splnéni ukolu ve vefejném zajmu
nebo vykonu verejné moci a pro ucely archivace ve vefrejném zajmu.

Pravo na omezeni zpracovani

Subjekt udaju muze uplatnit toto pravo v pfipadech:

a) bylo uplatnéno pravo na opravu,

b) pokud je zpracovani protipravni a subjekt udajli odmita vymaz osobnich udajd a zada
misto toho 0 omezeni jejich pouZiti,

C) spravce jiz osobni Udaje nepotiebuje pro uCely zpracovani, ale subjekt udaju je
pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd,

d) subjekt udaji vznesl namitku proti zpracovani, a dokud nebude ovéfeno, zda
opravnéné dlvody spravce prevazuji nad opravnénymi divody subjektu udaju.

Odpovédny zaméstnanec v soucinnosti s Povéfencem nejdfive ovéfi, zda nastala jedna
z podminek pro uplatnéni prava uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku.

Zpusoby omezeni zpracovani osobnich udaja:

a) docasny pfesun vybranych Udajl do jiného systému zpracovani,

b) znepfistupnéni vybranych osobnich Gdajd uzivateliim,

c) docasné odstranéni zvefejnénych udaju z internetovych stranek organizace,

d) v systémech automatizovaného zpracovani zajistit, aby se na osobni udaje jiz
nevztahovaly Zadné dalSi operace zpracovani a aby nemohly byt zménény.

Pravo na prenositelnost

Podstatou uplatnéni je moznost ziskat za urcitych podminek osobni udaje, které se tykaji
subjektu udaju a které subjekt Udaji spravci poskytl. Subjekt udaji ma pravo predat tyto
udaje jinému spravci, aniz by tomu pavodni spravce branil.

Zaroven ma subjekt udajl, pokud pozada, i pravo na to, aby spravce predal jeho osobni
udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu jinému spravci,
je-li to technicky proveditelné.

Pro uplatnéni tohoto prava musi byt sou¢asné splnény dvé podminky:

a) musi jit o zpracovani zaloZzené na pravnim zakladé souhlasu €i smlouvé, a
b) zpracovani se provadi automatizované.

Odpovédny zaméstnanec v soucinnosti s Povéfencem nejdfive oveéfi, zda jsou osobni
udaje subjektu udaju u spravce organizace zpracovavany, pro jaké ucely, a na zakladé
jakého pravniho diivodu a v jaké formé (manualni/listinna, automatizovana/elektronicka).

Pokud jsou spInény obé& podminky pro uplatnéni tohoto prava, bude Povéfenec postupovat
podle formulace pozadavku subjektu udaju a udaje preda uréenému spravci ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu.

O rozhodnuti, zda budou ¢&i nebudou osobni Udaje pfedany jinému spravci informuje
Povérfenec subjekt udaju.



Pravo vznést namitku

Subjekt udaju ma z duavodu tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést
namitku proti zpracovani osobnich udajl, jehoz pravnim divodem pro zpracovani dle ¢l. 6
obecného nafizeni je:

a) zpracovani nezbytné pro pinéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci, kterym je spravce povéien,
b) zpracovani nezbytné pro ucely opravnénych zajmu spravce di treti strany.

Odpovédny zaméstnanec v soucinnosti s Povéfencem nejdfive ovéfi, zda jsou osobni
udaje subjektu Udaju u organizace zpracovavany, pro jaké ucely a na zakladé jakého
pravniho ddvodu.

Pokud je zpracovani zalozeno na nékterém ze dvou uvedenych pravnich davodu
uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku, odpovédny zaméstnanec v soucinnosti s Povéfencem
posoudi, zda existuji zavazné opravnéné divody pro zpracovani, které pfevazuji nad
zajmy nebo pravy a svobodami subjektu Udajd. Pfipadné zda existuji davody pro urceni,
vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

Do doby rozhodnuti o zpusobu vyfeSeni namitky odpovédny zaméstnanec omezi
zpracovani podle postupu uvedeného v této &asti, €l. 15 ,Pravo na omezeni zpracovani*.

O rozhodnuti o uplatnéni nebo neuplatnéni prava informuje Povéfenec subjekt udajl.

Ing. Anna Borakova, povéfenec pro ochranu osobnich udajl



